Tutorial pentru utilizarea Planului de Realizare — format Excel
Planul de realizare se va completa pentru toata durata proiectului.

Varugam sa utilizati Sheet-ul Excel care se potriveste tipului de Plan de realizare pe care doriti
sa il alegeti. Daca nu se va alege Sheet-ul potrivit, nu vor aparea procentele pentru ajutorul de
stat in mod automat. Planul de realizare va fi scris pe CD in format Excel si va contine toti
partenerii (daca proiectul are parteneri).

Consideram cazul cel mai simplu: fara Parteneri si cu Activitati — Sheet Excel denumit FARA PART-
ACT
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Pasul 1

Se vor introduce linii suplimentare pentru Activitati — intotdeauna deasupra ultimei activitati (in cazul
nostru 1.2)

Se selecteaza toata Activitatea — se apasa Click dreapta si apoi pe Copy.
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Se apasa Click dreapta si apoi pe Insert Copied Cells:
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Pentru anul 2016 Planul de realizare a capatat forma de mai jos.
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In coloana Etapa/Activitatea se vor modifica Activitatile astfel incat:

I - va contine activitatile — 1.1, 1.2, .3 ......ccooorvriiiininnns pentru anul 2016;

II - va contine activitatile — IL.1, I1.2, . ..cccccovvviriininnnns pentru anul 2017,

III - va contine activitatile — IIL.1, ITL.2, ......ccccccoovnrrrennen.. pentru anul 2018.



Se poate observa ca Diagrama Gantt a fost actualizata (Sheet-ul denumit Gantt 4).Vom efectua
modificari asupra Gantt intr-o etapa ulterioara.
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Pasul 2
Dupa adaugarea tuturor etapelor si activitatilor se va trece la actualizarea formulelor de calcul. Astfel :

Etapal=11+12+13+ ... pentru fiecare tip de cheltuiala P — personal, L — logistica, D — deplasare,
R — regie. Totalurile de la Etape se vor regasi in Devizele cadru. Se vor actualiza formulele pentru
fiecare coloana A# ....... si fiecare tip de cheltuiala. Se va proceda la fel pentru toate Etapele.



Daca exista Subactivitati, atunci Etapa I va fi alcatuita din Activitatea 1.1 care contine Subactivitatile
LI.1+L12+ ... , Activitatea 1.2 care contine Subactivitatile 1.2.1 + .2.2 + ..... etc. (se vor actualiza
formulele de calcul si in acest caz). Cazul in care exista si Subactivitati este prezentat in Sheet-ul
Excel denumit FARA PART-SUBACT.

s or Froiect
Durata
Tip Acronim Tip fustitutie™ R
Etapa/Activitatea| Titlul Etapei/ Activitatii activitate Livrabile
-
Data Data Pericada | CTF BF“‘“““ Buget
R umet de stat
Inceperii | finalizarii |  {rile} e T ) ) )
Subtotal ET T 0.00] 0.00 000 0.00)
B =T20+126+133] 0.00 000 0.00
I 04/03/16 | 2811716 268 L 0.00 0.00 000 0.00
=) 0.00 0.00 000 0.00)
E 0.00 0.00 000 0.00)
Subtoal 11 000 000 0,00 0,00
=R Total A B#) )
F5] 010316 | PLABIE 214 cod unic £ 2.0
’ i 3 0.00
D 0.60
& o006
Subtoal 11 000 000 0,00 5.00|
=R Total A B#) )
) P 211 — P .01
11051 1271 11 cod unic 3 505
D 0.60
E 0.00
Subroral 11 000 000 0.00 T |
=D D! Total A S =5
1051 11 i1 : Ead 208
I3 010516 | 2RULAE 211 cod unic 2 e
D 0.00
R .00
Subtotal Ef T 0.00 0.00 000 0.00)
B 0.00 0.00 000 0.00
o 04/03/16 | 2811716 269 L 0.00 0.00 000 0.00
e 0.00 0.00 000 0.00
R 0.00 0.00 000 0.00)
Subroral 11 000 000 0.00 0.00
Conducator Project
Durata .
Tip Acronim U Tip institutie*** R
Etapa/Activitatea| Titlul Etapei Activitatii activitate Livrabile
coI* i
Data Data Pericada Fiuantare Buget
Tuceperii | finalizarii | (zile) Buget destat
(2%) Total | A5 [ By )
Subtotal Et.T 0.00 | 0.00] 0.00 0.00
T =T2H+J26+132 0.00 0.00
I 04/03/16 | 281116 260 L 0.00 0.00 0.00 0.00
D 0.00 0.00 0.00 0.00|
R 0.00 0.00 0.00 0.00
Subtoral L1 .00 0.00 009 0.00
#DIV Total AH) B5) cH
f i o ] P 0.00
Ll 010316 | PLARIE 214 cod unic I 000
n 000
I 0.00
Subtoral LT 000 0.00 0.00 0.00
DD Total A5 Bf) 5
P 000
12 010516 | 281106 a cod wnic I w00
b .00
I 0.00
Subtoral LT 000 0.00 0.00 0.00
D! Total A5 Bf) 5
P 000
I3 010516 | 281106 a cod wnic I w00
b .00
I 0.00
Subtotal Et T 0.00 0.00 0.00 0.00]
B 0.00 0.00 0.00 0.00|
I 040316 | 281116 280 L 0.00 0.00 0.00 0.00|
D 0.00 0.00 0.00 0.00|
iy 0.00 0.00 0.00 0.00]
Snbtoral L1 .00 0.00 000 .00
2DV Total AH) B) cH

Se vor actualiza formulele de calcul pentru coloanele B#) si C#) daca este cazul. B#) si C#) sunt
explicitate in subsolul tabelului.

Pasul 3

Se va completa Titlul Etapei/ Activitatii si se va completa coloana Tip activitate CDI (se vor trece doar
codurile de mai jos, care se afla si in subsolul Planului de realizare — de ex CF — in dreptul celei mai
mici unitati — Activitate in cazul ales de noi; Daca exista si Subactivitati, atunci aceste prescurtari se
vor completa doar in dreptul Subactivitatilor ):



CF - cercetare fundamentala; CI - cercetare industriala; CI+ - cercetare industriala in colaborare
efectiva sau diseminarea rezultatelor; DE - dezvoltare experimentala; DE+ - dezvoltare experimentala
in colaborare efectiva sau cu diseminarea rezultatelor; SF - studii fezabilitate; IPB - protejare brevete;
IDP - detasare personal; ISC - servicii de consultanta in domeniul inovarii si de sprijinire a inovarii.

In exemplul dat, prin culoarea rosie s-au evidentiat zonele unde formularul a fost completat.
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Pasul 4 — pentru actualizarea Diagramei Gantt.

Se va compelta Data inceperii si Data finalizarii. In exemplul nostru acestea sunt deja completate.
Perioada va fi calculata automat de fisierul excel si se va modifica si Diagrama Gantt corespunzatoare.

Atentie la modul de completare a Datei de incepere si de Finalizare. Aceasta trebuie completata in
formatul in care aceasta apare dupa ce dati click pe celula. Altfel, daca se va trece in alt format atunci
in coloana de perioada va aparea o eroare. Se va completa pentru toate Etapele si pentru toate
Activitatile.

Dupa completarea Datei de incepere si de finalizare fisierul ar trebui sa arate ca in Fotografia de mai
jos (datele trecute sunt alese aleatoriu).



Durata

Tip Acronim Tip institutie*** ‘ R
Etapa/Activitatea| Titlul Etapei/ Activitatii activitate Livrabile
Data Data Ferivada e Finautare Buget
Inceperii | finalizarii | {zile) Buget destat
(2%) Total 15 B5) )
Subtotal FLT 000 000 000 n_q
P 0.00 0.00 0.00 0.00
I Studil . 040316 | 28116 | 269 L 0.00 0.00 0.00 D.ﬂl
D 0.00 0.00 0.00 0.00
R 0.00 0.00 0.00 o.00)
Subtoral L1 .00 700 .00 .00
DI Total 15 B5) )
. - e - P 0.0
1 040316 | 010316 | 58 cF - o0
D 00
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DI Total 15 B5) )
, P R . P 000
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D 000
B 0.00
Subtotal L1 000 000 000 |
DI Total A5 B5) )
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13 — L1046 | 281016 | 58 — . 0
D .00
I 0.00
Subtotal FLT 0.00 000 0.00 0.00
P 0.00 0.00 0.00 n_ﬁl
o 010117 | 281117 L 0.00 0.00 0.00 n.@l
D 0.00 0.00 0.00 0.00
R 0.00 0.00 0.00 n_q
Subtoral L1 000 000 000 .00
™ aonn Total A5 B) )
, , ) P 0.00
Jid, prona7 | 280017 | 330 | eodunic : 0
D .00
I 0.00
Subtoral L1 .00 w00 00 w00
DI Total 15 B) )
o2 10317 | 280017 | 21 | codunic i 0.00
000
0.00
0.00
Diagrama Gantt asociata Planului va arata ca in Fotografia de mai jos:
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w 269
L1 58
12 153

1

2

Pentru a adauga numarul de zile pe Diagrama se apasa Click dreapta pe una din linii si apoi pe Add
Data Label.



DIAGRAMA GANTT* asociati Planului de Realizare a proiectului
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Dupa realizarea acestei etape Diagrama va arata ca in figura de mai jos:

DIAGRAMA GANTT* asociata Planului de Realizare a proiectului

31/01/16 10/05/16 18/08/15 26/11/15 0/03/17 14/08/17 22/08/17 W1y T 10/04/18
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1 ; 331
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1.2 ; 211

Pentru a evidentia in mod diferit Etapele de Activitati se va proceda in felul urmator:

Se va selecta linia pe care dorim sa o modificam, apoi mergem in meniu la Format si Shape fill si
alegem culoarea dorita.

DIAGRAMA GANTT™ asociata Planului de Realizare a proiectului
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Se va proceda la fel pentru celelalte linii. La final Diagrama Gantt va arata ca in figura de mai jos.
Mentionam ca diagrama din exemplul de mai jos a fost realizata doar pentru doi ani de zile. In cazul
proiectului dumneavoastra ar putea exista trei sau chiar patru etape.

DIAGRAMA GANTT” asociata Planului de Realizare a proiectului
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Pasul 5 — Revenire la completarea Planului de realizare

Se vor completa Livrabilele, Conducatorul de Proiect, Acronimul

Cosducator Froiect Inatitatal
Duarata .
Tip Acromim IFA Tip institatis™™™ R
Etapa’Activitatea) Tithnl Etapei Activitatii activitate Lirrabile
L4 "
Data | Data | Perioada | T i Bugn
Inceperii | finalirarsi |  (zile) ) Totl A B )
Subtotal EL 1 0.00 0.00 0.00 0.00
P 000 0.00 .00 000
I Semdinl 0400316 | 281006 | 188 L 0.00 0.00 .00 0.00
7] 000 0.00 0.00 0.00
E 000 0.00 0.00 0.00
Subtoral L1 9.00 0.00 .00 0.00
“DIVD! Total A¥) Er) C#)
N Jargeal 1 P aad
15} Semdind 04178 | BLBETE 58 CF confirinia T w5
] 900
x [
Subtoral L [T [T [ [T
" sonon: Total A Bs) [
J7) Demvotcwreade_. | ouwsns | opaans | g5z | e | OO 2 L2
Senferiate L ada
] 0.00
& 200
Subtoral ] 9.00 0.00 500 0.00




Apasam pe Tipul Institutiei — linia unde este trecut R.

Tipul institutiei se va selecta dintre urmatoarele: R - organizatie de cercetare si diseminare a
cunostintelor; S - intreprindere mica; M - intreprindere Mijlofice; L - Intreprindere Mare

Conducator Proiect ]ﬂ.lli.llllum
Durata .
; b . Acronim IF4 Tip institutief**
Etapa’Activitatea)| Titlul Eraped/Activinacii sctivitate Liveakile
coi* "
Diara Data Pericada Finantare Buget
Inceperii |finalizarii| (zile) Buget de stat
(%) Total A#) )
Subtotal Et. 1 0.00] 004 3,0.00
Ex- Raport P 0.00] 000 5
I Seadiul ..o 0403716 | 281118 268 L 0.00 000 0.0:0
D 0.00) 000 0.00
B .00 0.00 0.00 0.0
Sueheawal I 1 960 .00 .00 900!
sDIV Total A#) Bi) Cif)
7 Soudind .. eanins | ovosas | 58 F femael ] P i
comferinn L &80
D (1
R (1
Sueheagal I 1 & 08 &5.00 0,60 .60
aDIia Total Ad) B} Ci)
ool I
12 Decvoltares de ... oLOST6 | 011006 | 155 -5 fermeal 4 L .60
conferingy L .60
D -1
R 960
Sueheawal I 1 9.60 0.00 .08 900!
SDIVA Total A#) Bi) Cii)
i Report cethsicer, P a60
L3 - oLaaTE | J8T106 E I conferint T 500
b aas
R 060
e T A nn Fy A A anl

Pasul 6
Pasul urmator il reprezinta completarea Planului de realizare cu valori numerice.

In functie de caz se vor completa coloanele A#), B#) si C#). Semnificatia A#), B#) si C#)este trecuta
in subsolul tabelului.

Presupunem ca Bugetul nostru pentru anul 2016 este de 2.000.000 lei defalcat in:
Personal: 700.000 lei, Logistica: 600.000 lei, Deplasare: 400.000 lei, Regie: 300.000 lei
Aceste sume se vor regasi la Subtotal Et. I pe fiecare categorie de cheltuiala.

Se vor completa valori doar la Activitati, deoarece totalul pentru anul 2016 a fost actualizat la Pasul 2.
In cazul nostru avem 3 Activitati. Astfel, vom imparti valorile de mai sus in trei parti (Activitati):

Exemplu:

Etapa I — Anul 2016

Activitatea 1 Activitatea 2 Activitatea 3
Personal: 200.000 Personal: 300.000 Personal: 200.000
Logistica: 150.000 Logistica: 250.000 Logistica: 200.000
Deplasare: 150.000 Deplasare: 100.000 Deplasare: 150.000
Regie: 100.000 Regie: 100.000 Regie: 100.000




Vom completa datele in Tabelul Excel (sunt evidentiate in Rosu).

M Imstsruial
Durata T . = SN &
:.-dlrrli'uu Livrahile Aerosim . Tep inatitmcie
L} "
Data Data | Perioada | o n:::.::u Buagst
Incoparii |finalizardi| (=ila) o -rt.l.lA .i.l'.l‘\\ B o)
Subtotal Et. [/ 2,000.000.00] 2000.000.00] N\ __ 0.0 0.
Ex: Rapest ® TOD00.00 _ T00,000.00 X [
o4man6 | 2m0106 | 248 e L S00,000.00__600,000.00 o o
confarints .. e} AGD O, 0| S04, 050 041 (L] o
N 00 300,000.00 .00 0,
Fubroral L1 00| son, o0 0.00
100% ) Tetal A B) [
sontas | ansre | s o Laricol ! PN Jo0,600.00 | 200.000.00
conferiue L 150.600.00 | 150.600.00
o 150,000 00 I 30008000
A 1060, 5040 G0 !0, 00, 08
(" Subsoecl 11 T30.000.00 | 730.000.00 5.60 .00
( 180% ) Teusl An) B} [
owsas | annens | 158 o Larical ] NG P _ A 300.00000| 500.000.00
cafrring L 250,004 60 JEL008 00
) 1o0,000.00 | 10000000
100.600.00 | 100.000.00
Subwral L1 |\ 650.000.00| 650.000.00 000 0.00
106%  |J) Tetal AR B#) [
Repor avsvises, T —t 206,000.00 | 200.000.00
oLaade | 2n1LAE = 1 conferinis L 206.600.00 | 200.006.00
] 150,004 .00 | FO0.000 80
» 1000, 0. 00 104800800

] - T = gy - T

Se poate observa ca valorile totale au fost calculate automat. De asemenea, procentul pentru ajutorul
de stat a fost calculat automat.



In cazul Proiectelor cu Parteneri se utilizeaza Sheet-ul PART-SUBACT- GANTT 1 — pentru cazul in care exista Etape, Activitati si Subactivitati sau Sheet —ul
PART-ACT — GANTT 3 — pentru cazul in care exista doar Etape si Activitati. Print-ul se va realiza conform modelului prezentat mai jos: “TOTAL, din care
Conducator Proiect” si ,,TOTAL, din care Partener n”, unden=1 ....... i. Pentru a realiza print-ul se vor ascunde coloanele corespunzatoare Conducatorului de
proiect / Partenerului, in functie de caz, selectand zona respectiva si apasand click dreapta, apoi Hide.

- In acest mod Planul de realizare nu va mai fi transmis la semnat in toata tara, ci fiecare partener va transmite partea sa.

- Tabelul Excel este necesar a fi completat astfel incat sa se vada toti partenerii si va fi transmis in format electronic (pe CD in EN si RO) — fisier xIs.

PLANUL DE REALIZARE A PROIECTULUI

{pe wport hirtie, cite un formular pentru fiscare institufie partscipantantd; pe mport electronic, un singor fjer pentns tofi participantis)

Conducator Proiect
Durata TOTAL
Tip Acronim Tip institutie®*# R
Erapa/Activitat Titlal Etaped/ Activitatii activitate Livrabile
Data D:.In | Perioada cm Finantare Bugst Finantars Bugat
 S— fimalizari tzile) Buget de siai . : Buget de sta8
i ()" Total A#) B&) Ci) (%) Total A B} Ca)
Subtoral Er. [ 0.00 0,00 0.00 0.00] Subtotal Er. I 0.0:0 0.00 0.0 0.0:0
P 0.00 0.00 0.00 LY P 0.00 0.00 000 0.00
I 010316 | Z811116 272 L 0.00 0.0 0.00 004 L 0.00 0.00 004 0.0
i) 0.00 000 0.00 [T D 0.00 0.00 (1] 0.00
4 0.00 0.00 0.00 0.00 4 0.00 0.00 0.00 0.00
Subeogal Il .00 0.00 0.00 0.00| Subtoeal LI 0.00 .00 0.00 0.00
x Total As) B (=] ®DIVG! Total A Bai) (=)
P a.00 009 o.00 a.00 P 0.00
I o118 | fLIOTE 214 cod unic I 200 0.00 060 0,00 L 0.00
D a.00 0o 000 .00 D 000
R &0 004 800 .00 .4 808
Subeotal I 1 .08 .00 .00 0.00| Subtowl LI .04 .00 400 o080
x Total A#) B&) CE) Lty Total AR By C#)
P .08 .00 0.0 [ X P 0.0
L2 019516 | 28718 a1 cod uniz 3 900 900 000 200 1 000
D &0 0.00 000 a.00 D 0.09
R .08 .00 o008 @00 ® .00




PLANUL DE REALIZARE A PROIECTULUI

{pe suport hirtis, cite un formular pentry fiscars institufis participantants; pe suport slactronic. v singur fisisr pentrs top participantii)

Fartener 1
Durata i TOTAL
Tip Acronim S Tip institutie*** 5
Etapa/Activitat Titlul Etapei/ Activitatii activitate Livrabile
Data | Data |Pericada| o Fiuantare Buget Fiuautare Buget
Tnceperii | finalizarii|  {zile) Buget de stat Buget de stat
(2T Total A5) B5) CE) (%4) Total AH) BE) CE)
Subtotal Et I 0.00 0.00 0.00 0.00] Subtotal EtI 0.00 0.00 0.00 0,00/
il 0.00 0.00 .00 0.00 B 0.00 0.00 0.00 0.00]
I 01/0/16 | 28/11/16 272 L 0D 000 L] 000 L 000 0.0 0.00 000
D 0.00 0.00 .00 0.00 D 0.00 0.00 0.00 0.00]
R 0D 000 L] 000 B 000 0D 000 0D
Subroral ] .08 f.o0 008 000 Snbteralfi f.o0 .08 f.o0 008
X Total AE) E5) CE) DI Total A=) BE) CE)
i e i i . P 0.00 009 0.00 009 P 009
I PILAD3AE | DLA0TE 214 cod whie I 000 FTT] w00 FTT] I FTT]
D .08 o.o0 008 o.o0 o o0
R’ .08 f.o0 008 f.o0 Iy f.o0
Subroral ] .08 f.o0 008 000 Snbteralfi f.o0 .08 f.o0 008
X Total AE) E5) CE) DI Total A=) BE) CE)
e » . P 0.00 009 0.00 009 P 009
Iz D106 | 2841118 211 cod whie I 000 FTT] w00 FTT] I FTT]
D .08 o.o0 008 o.o0 o o0
R fn.og o0 008 o0 R oo

Partener n

Pentru un proiect cu 3 parteneri vor fi transmise 4 Planuri de realizare in format printat si un Plan de realizare pe CD in fomat excel.




