REGULI DE COMPLETARE
a Raportului anual de activitate 2006

CEEX Competitia 2005

1. Se descarca pe computerul personal fisierul ‘Raport-anual-electronic.dot’.
2. Nu se deprotejeaza documentul.

3. Se completeaza fiecare camp al raportului fara a modifica formatul fonturilor sau paragrafelor. Se pot utiliza, daca este necesar, formatul BOLD, ITALIC sau SUBLINIAT.

4. Campurile se completeaza corespunzator continutului acestora cu:

· text

· numere (format englezesc
: separatorul zecimal este punctul!)
· data (formatul de scriere este cel din documentul initial: ZZ/LL/AAAA)
· unele campuri presupun doar sa se aleaga dintr-o lista de optiuni.
5. Nu se sterg liniile sau coloanele din tabele. Se completeaza doar cat este necesar, restul liniilor/coloanelor se lasa necompletate.
6. Pentru a trece de la un camp la altul se foloseste tasta ‘TAB’ sau se pozitioneaza cursorul mouse-ului pe campul dorit.
7. Nu se foloseste separator pentru mii
8. Nu se folosesc diacritice si nici simboluri speciale. Nu se utilizeaza ghilimele in texte. In loc de ghilimele folositi apostroful
Exemplu: in loc de: “Cresterea cristalelor ....” scrieti: ‘Cresterea cristalelor ...’

9. Nu se introduc poze, grafice, ecuatii sau alte tipuri de obiecte in Rezumat. Rezumatul trebuie sa contina numai text, sa fie concis si clar.

10. Respectati indicatiile si notele din subsolul paginilor documentului.

11. Completati toate campurile necesare pentru a furniza o informatie completa asupra rezultatelor proiectului.

12. Dupa completarea tuturor campurilor necesare, se salveaza fisierul cu numele ‘Raport-anual-electronic-XXX. doc’, unde XXX este numarul contractului CEEX-2005 incheiat cu Programul CERES.

Exemplu: ‘Raport-anual-electronic-084.doc’

13. Fisierul astfel denumit se copiaza pe un CD-ROM si se depune (impreuna cu varianta printata) la sediul Programului CERES.

14. Se printeaza fisierul in 2 exemplare, se semneaza si stampileaza conform indicatiilor din document si se depune (impreuna cu varianta electronica completata) la sediul Programului CERES.
15. Exactitatea informatiilor continute in Raportul Anual este responsabilitatea contractorului.

16. Nerespectarea indicatiilor de completare a documentului electronic conduce la imposibilitatea descarcarii datelor in baza de date si in consecinta la respingerea raportului.

� Raportul Anual 2006 va cuprinde inclusive informatiile corespunzatoare etapelor din 2005.


� Pentru a obtine formatul englezesc, setati sistemul de operare al computerului astfel: Settings > Control Panel > Regional and Language Options > Regional Options > Customize > English (United Kingdom)





