Institutul de Fizica Atomica
Programul CEEX, Modul 1, Ariile Tematice D8, D10 si D11
INSTRUCTIUNI

de completare a Raportului Anual de Activitate 2007 la 
Competitiile CEEX 2005 si 2006, Modul 1, Ariile tematice D8, D10 si D11
1. Fisierul EXCEL intitulat “Raport anual de activitate 2007” contine 20 pagini separate si trebuie completat in intregime separat pentru fiecare contract in parte
2. Fisierul completat trebuie redenumit astfel: “Raport anual de activitate 2007 Ctr. AT-XX-AAAA.xls”, unde "AT" este aria tematica, “XX” este numarul contractului iar “AAAA” este anul contractarii
.
3. Un exemplu de completare a “Raportului anual de activitate 2007” il puteti gasi in fisierul “Raport anual de activitate 2007 MODEL.xls”
4. Incepand cu “Prima pagina”, se completeaza toate campurile verzi de pe fiecare pagina, respectand formatul ce apare scris la selectarea casutei respective. Campurile albe sunt completate automat de program.
5. La “Prima pagina” la rubrica “Contract CEx.... ” in campul verde se va scrie numarul ariei tematice si numarul contractului, separate de cratima
.
6. La accesarea anumitor casute, apar explicatii asupra ceea ce trebuie inscris, (comentariu), sau posibilitatea de alegere intre mai multe variante de raspuns (▼) 
7. Pentru a trece la paragraful urmator in cadrul aceleiasi casute, se tine tasta “ALT” apasata si se tasteaza “ENTER”.

8. In cazul in care proiectul are mai multi parteneri cofinantatori, se face cate o copie a paginii “Declaratie COF” pentru fiecare cofinantator
, se completeaza si se semneaza in consecinta.

9. Dupa completare, Raportul se trimite in doua exemplare printate la Secretariatul CEEX de la Institutul de Fizica Atomica si obligatoriu si in forma electronica prin e-mail la adresa  aura@infim.ro  sau pe CD-ROM, pana la data de 29.01.2008
� De exemplu in cazul contractului CEx05-D11-56 numele fisierului va fi: “Raport anual de activitate 2007 Ctr. D11-56-2005.xls”


� De ex. in cazul contractului CEx05-D11-56 se va trece “11-56”


� Se selecteaza pagina “Declaratie COF”, se apasa butonul din dreapta al mouse-ului, se selecteaza “Move or Copy”, se selecteaza “Create a copy” si “Rezumat” din “Before sheet” si se apasa butonul “OK”





