Procedura pentru Association Days
1. Se stabileste daca exista sau nu resurse. Se securizeaza aceste resurse incat sa nu fie afectate de imprecizii ci sa se poata conta pe ele, in vederea angajamentelor ce se vor lua in cursul pregatirii.

2. Se stabileste locul : Bucuresti sau alta localitate.

3. Se trimite primul anunt, cu cel putin patru luni inainte, preliminar, catre membrii romani ai Asociatiei, cu stabilirea structurii generice a intalnirii. Acaesta va reflecta starea curenta a Asociatiei : 

a. Partea stiintifica (sinteze sau contributii)

b. Partea de evolutie a Asociatiei

i. Fizica / tehnologie

ii. Folosirea resurselor HPC-FF

iii. Experimente la JET

iv. Aducerea de forte noi
v. Volumul resurselor necesare

vi. Etc.

c. Partea legata de ITER si F4E

4. Se pregateste Annual Report al Asociatiei, in vederea CD-ROM-ului

5. Se updateaza Listele si se trimit anunturi (cu cel putin trei luni inainte) catre:

a. Heads of Research Units

b. Commission

c. EFDA

d. JET

e. Minister

f. Alte institute si Universitati

6. Se studiaza conexiunile de avioane care permit transbordarea rapida si comoda a invitatilor (in cazul in care se face in alta localitate decat Bucuresti)

7. Se trimit informatii detaliate despre felul cum se ajunge la locul conferintei, celor listati anterior

8. Se trimit informatii referitoare la Hoteluri. 

a. Cost, calitate

b. Acces (se trimite o harta PDF sau JPEG a orasului)

c. Web sites
9. Se stabileste logistica:

a. Cine intampina la aeroport

b. Ce mijloace de transport sunt disponibile (eventual se fac documente de contractare pentru a dispune de mijloace de transport)
c. Cum se face transportul de la Hoteluri catre locul de intalnire. Schedule.
d. Starea salii de conferinte

e. Starea mijloacelor : proiector, Video Conferinta, etc.

10. Se stabileste posibilitatea de a se lua pranzul in zona de reuniune. 
11. Se realizeaza CD-ROMul reuniunii

a. Continut : 

i. Annual Report, pentru anii 2002 - curent
ii. Prezentarea de sinteza a HRU, 

iii. materiale legate de Asociatie
b. interfata de acces (soft AUTOPLAY)

c. Gravare

d. Se realizeaza eticheta CD-ROMului

e. Plasarea in cutii (achizitia este necesara la acea data)
12. Se realizeaza documentul sumar al reuniunii (bazat pe grafice in culori, etc.)
a. o prezentare succinta a anului trecut de la precedenta Association Day

b. Se tipareste acest document in multe exemplare (pe baza celei mai bune estimari, disponibile la acea data, a numarului total de participanti).
13. Se colecteaza toate rezumatele intr-un booklet si se tipareste in multe exemplare

14. Se realizeaza Afisul Association Day

15. Se face prezentarea de sinteza oficiala (Head of Research Unit)
16. Se realizeaza Programul reuniunii si se tipareste in multe exemplare
17. Se realizeaza dosarul (eventual, daca sunt posibilitati) mapa cu materialele :

a. Materialul de sinteza (color)

b. CD-ROMul,

c. Programul reuniunii

d. Rezumatele prezentarilor, un booklet

e. Un carnet de notite si un creion/pix

f. Harta orasului

18. Se solicita interventii oficiale scurte, din partea :

a. Comisiei Europene

b. EFDA

c. JET

d. ANCS
19. Se solicita Prezentarile facute de participanti in forma PDF sau PPT

20. Se plaseaza pe pagina web a Asociatiei

F. Spineanu
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